访客预约进入校园小程序使用办法

根据学校进出校园管理办法，外单位人员进校门前需填写“访客预约系统”申报并经同意后方可进入校园，具体操作程序如下：
（1） 打开微信扫以下二维码，填写个人必要的信息；
（2） [bookmark: _GoBack]点选“访客预约”，再点选“来访申请”，填写相关内容，填写被访人姓名填，是否公务来访填“否”，提交后等候审批；
（3） 经审批后，向门卫出示审批结果，然后可以进入校园。
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